MANUAL DO SISTEMA
SIN-Secap _
ADMINISTRACAO

Acessar Sistema https://sin-secap.tjce.jus.br

Gestor do Sistema Secédo de Capacitagdo do FCB

Gestor Suplente

Contato secap@tjce.jus.br

O SIN-Secap é um sistema desenvolvido pela Sala de Inovagdo do Férum Clévis
Bevilaqua, que permite a emissao de certificado eletrénico de participacao em cursos e
eventos realizados pela Seg¢do de Capacitagdo da Comarca de Fortaleza, ESMEC,
Coordenacao de Educacao Corporativa do TJCE e CEJUSC.

E emitida versdo eletronica do documento oficial, em formato pdf, dispensando a
impressao fisica e colaborando com a virtualizagao de servigos do Poder Judiciario.

Todos os usuarios do Poder Judiciario podem ter acesso a consulta pela matricula e
senha da rede.

Recomendamos o uso através de navegadores atualizados como Google Chrome
Mozilla Firefox, Microsoft Edge.

Acaso necessitem de suporte para manuseio do sistema, os usuarios devem
registrar chamado na CATI, 3277-4800 ou pela CATINET, indicando como sistema
“SIN-SISTEMAS”, de forma que o atendimento sera direcionado aos analistas da Sala de
Inovagao do FCB.
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Para obter a melhor experiéncia ao utilizar o sistema, recomendamos os
navegadores Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome.

Sala de Inovagao © 2024



Manual - SIN-Secap - 3

ACESSAR APLICACAO

Ao acessar o link da aplicacao, sera solicitado que vocé fornega suas credenciais de
acesso, como numero de matricula e senha de rede.

SIN-Secap

et a

£
5/ a

Poder Judiciario
Comarca de Fortaleza ENTRAR
Diretoria do Férum Clévis Bevildqua

Geréncia de Informatica Redefinir Senha do Usudrio da Rede

MENU - Barra lateral

Na barra lateral estd o MENU, concedendo acesso as paginas da aplicagao.

Dashboard

Mostra um resumo dos registros que estao salvos na aplicagao
em formato de graficos e imagens.

Usuarios

E possivel cadastrar e editar Usuarios além de listar usuéarios

SIN-Secap cadastrados.
Backgrounds Cert.
& Meu Perfil Cadastro da imagem que ficara nos certificados que serao
emitidos
28 Dashboard Eventos

E possivel cadastrar e editar Eventos, além de listar eventos
cadastrados bem como adicionar alunos

Relatoérios

Paginas de relatérios de Eventos e Alunos

Backgrounds Cert.

Relatbrios

Rel. Ever

Rel. Alunos

Sala de Inovagao © 2024



DASHBOARD

SIN-Secap

SIN-Secap

Ola, Jorge Eduardo Moura Saraiva!
Bem-vindo(a) ao SIN-Secap!

a perfil

82 Dashboard

Dashboard

Usuérios com deficiéncia Alunos e Facilitadores

(4] Backgrour

200
Nao (171)

Nao Ter

Alunos (181) Faciltadores (2

MAGISTRADO() (1)
Nao informado (4) [
IDOR(A) EFETIVO(A) (78)
61)

Senvidor(a) Efetivo(a) (1) |
TERCEIRIZADO(A) (12)
Terceirizado@@) (2) [I

Modalidades de eventos Tipos de eventos

10— 10—
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Categoria dos eventos
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® SAR

Tipo de usuério

0

o0 &)
et

e
e

Géneros Registrados

™

Entidade
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USUARIOS

a SIN-secap ® sAR
Jsuario
c ususrio
& Adicionar Usutrrio n & Exportar CSV
& perfl & Facilitador 5 Aluno
Selecione um perfil v) ; b
Selecione as colunas para exibir: @ situacao B acoes
dos por pig sar (( Y excel
trando de 1 até 10de 1 " . a
#1 # perfil & Matricula/ceF E@Nome = s..ma AAB
03213 Camila Ferreira de Lima ©Retior Faciitador? | ax Retirar Aluno?
I do Nasciment © Rotirar Faciitador? | & Ratirar Aluno?
S—

Adicionar usuario;

Busca personalizada por perfil, se é facilitador ou aluno;

Tornar ou retirar cargo de facilitador;

Tornar ou retirar o perfil aluno;

Acessar pagina do usuario;

Editar ou Completar cadastro;

Ferramentas da lista na tabela, busca por texto, salvar registros em Excel, PDF ou
Imprimir.

NoOoGkWN=

Adicionar Usuario - Parte 1

Novo Usudrio

Matricula/CPF *
Perfil * V/
Tipo i

Nome *

Ao adicionar um novo usuario precisa informar os dados iniciais
1. Matricula para usuarios que tém vinculo com o TJ, CPF para usuarios externos;
2. Perfil
a. Administrador: Destinado para administradores da aplicacao;
b. Usuario: Destinado para alunos e facilitadores.
Tipo: Interno para usuario que possuem matricula ou Externo
Nome, Apenas para usuarios Externos;
E-mail, apenas para usuarios externos;
Aceita termos.
Salvar ou cancelar cadastro

NOo O~
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Adicionar Usuario - Parte 2

Ap06s cadastrar um novo usuario € redirecionado para a tela do usuario.

SIN-Secap

1234567890

Matricula/CPE

N&o informado

Nao mformado

,,,,,,,,,

1234567890@tjce.jus.br

Email TICE

Nao informado
Nao informado

Né&o informado

Nao informado

Nao informado
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® SAR

Usuario

Perfil

Nao informado

Deficiéncia

N&ao informado

Telefone

Nao informado

Comarea

1. Informacgdes atualmente salvas no registro do usuario
2. Voltar para tela de Usuarios
3. Ir para pagina de Edi¢cao do usuario

Matricula/CPF *

Perfil *

Tipo

Nome *

E-mail

Telefone

E-mail TJCE

Lotagdo

Cargo/Lotagdo

Comarca

Unidade

Formagdo

Género

Deficiéncia

1234567890

Usuario

Externo

| Felipe Sténio Carvalho Almeida

[z}

maildofelipe@gmail.com

(88) 8 8888-8888

1234567890@tjce.jus.br

=]
Q
i
al
o1
[=]

Terceirizado(a)

Fortaleza

Fcb/Juizados Especiais/Turmas Recursais

Mestre (R$ 150,00)

Masculino

Mao Tenho Deficiéncia

/\/\/\/’\/\/\./’_\/ﬁ\/\./’\/\/\/’\/ﬁ\

Para completar o cadastro do
usuario preencher todo o formulario
com os dados obrigatérios.

Se o usuario for Externo, preencher
nome e E-mail, usuarios internos a
aplicagcdo retorna as informagobes
diretamente da base do TJCE

Se o wusuario for um facilitador,
existe o campo Formacdo para
preencher

Sala de Inovagao © 2024
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BACKGROUNDS CERT.

Na barra lateral estd o MENU, concedendo acesso as paginas da aplicagao.

E SIN-Secap ® SAR

& Adicionar background
& Buscar por nome

Usuario: orge SIN-Secap 1.0 - Sala de Inovagéo © 2024
Email: se e
Matricula

Botéo para adicionar uma nova imagem para os certificados;

Buscar certificado por nome do assinante;

Lista de cada imagem salva

Botao para editar

Ferramentas da lista na tabela, busca por texto, salvar registros em Excel, PDF ou
Imprimir.

ahwN - 99
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EVENTOS

E SIN-Secap

 Adicionar Evento
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® SAR

& Exportar CSV

8 Mes #Ano W Tipo de Evento H Entidade 9 Comarca
Seleclone. v) ( selecione. v) ( selecione. v) Selecione v) v
Selecione as colunas para exibir: & Acoes Alunos | Acoes Eventos
v tad Pesq Excel PDF  Imprimir
trando de 1 at . ﬂ
#10 £ Inicio em # cédigo & Nom: H Entidade & Qtds Alunos + Stati A A ara Aluni A s pa ento
4, EV100_SECAP090924 TRABALHO Secap 1 Concl ® ® Ver
EV98_SEC PROGRAN A0: PRODUTIVIDAD 1 cond & Add alunos [N
EVo! 05 ® Ve
. eusecrousas  CRSCHATAO DOS OFGHS DE LSTEANO AvBITODA conc 2 raaanc AT

Adicionar um novo evento;

Tabela com a lista de eventos;
Adicionar aluno ao evento;

Acessar a lista de alunos do evento;
Ver dados do evento;

Editar evento.

No O~ WN=
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Tabela para busca personalizada por més, ano, tipo de evento, entidade e comarca;
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Cadastrar Evento

‘ E SIN-Secap ® SAR

SIN-Secap

Eventos

Dashboard / Eventos

& Meuperi

Novo Evento

1% D
entidade do evento*  ( selecione.. P)
\ 0
s N
Assinatura do certificado* ( selecione... ~)
N 9
Nome dovento* (' D
{ )
cPadotvento (| D)
U J
CPAdoPagamento (| D
U J
Comarca® (selecione 9
2] cert. certifique-se L - /
- N
Modalidade do evento*  (_ Selecione... )
N >
1% N
tipor  (selecione. Y)
AN 7
s N
categoria*  ( Selecione.. 9
& N >
- N
Competancia do Evento*  (_selecione.. P
P L >
s N
‘Quantidade de Vagas* ( 2 )
= U J
cargahordria* (e 5)
U y
T PEE——
Data d (Cmmrddryyyy o)
C yyy )
T\
Data de Término*  (mm/dd ryyyy )
C WYy o)
15 N
Hora do inicio* o)
\ /
Hora do término* (- o)
U J
- N
Fonte do Recurso*  (_Selecione.. Y)
N >
s N
Modalidade do Recurso* ( Sselecione... v)
N 7
Facilitadores [ Joseé Sergio Cavalcante Barros [ Felipe Sténio Carvalho Almeida [ Rafaela Frederico Coelho [ Damiana Norma Felix do Nascimento
Coneratans Especiaista vestre 10564 758
[ Laura Abrante silva
003388
Valor do evento RS ¢ )
U J
Descrigio ‘ D ‘
Y
Observagges ‘ ‘
Y
SIN-Secap 1.0 - Sala de I
Email: secap@tjce jus br  Enviar email teste

Forum

Para cadastrar um evento é necessario informar o itens obrigatérios marcado com *.

Entidade do Evento*; 13. Data de inicio*;
Imagem do certificado do evento®; 14. Data de término*;
Nome do Evento*; 15. Hora de inicio*;
CPA do Evento; 16. Hora de término*;
CPA do Pagamento; 17. Fonte de recurso*;
Comarca*; 18. Modalidade do recurso*;
Modalidade do Evento*; 19. Facilitadores;
Tipo*; 20. Valor do Evento;
9. Categoria*; 21. Descricao;

10. Competéncia do Evento*; 22. Observagoes

11. Quantidade de vagas™;

12. Carga horaria*;

©NoOGOhAON =
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Editar Evento
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Na edicao do evento é possivel editar as informagdes salvas no registro do evento e

adicionar a informacao da Avaliagdo de Reacao.

Editar evento: Teste Ceduc 1

Avaliagdo de Reagdo |/ \u
N S
. Vg ™
Codigo* | EV373_SECAP090924 |
8 " _ J
s ™
Status® [ Selecione... v)
. A
' ™
Entidade do evento* | Secap ]
& Y
e _
Nome do Evento* I\OS DESAFIOS DA AMSIEDADE E DEPRESSAO NO TRABALHO
4 ™

Adicionar alunos

Usuarios com cadastro completo podem ser adicionados diretamente no evento com
o botdo Adicionar aluno, caso contrario o botdo Completar cadastro ficara visivel para

primeiro completar o cadastro.

Quando clicar em Adicionar usuario, a pagina é atualizada para continuar

= T
:\/: to
shboard | Eventos
Adicionar alunos ao Evento: OS DESAFIOS DA ANSIEDADE E DEPRESSAO NO TRABALHO
v, F
0171
#10 &5 Nom:
Felipe st |
Ferr
Al !
evoltarparaeventos [ R
0 drio: F
g Usudrio  Enviar email teste
Matricula: € 29

1. Nome do evento que esta recebendo
os alunos

2. Linha com nome e matricula do aluno

3. Botdo para adicionar o aluno ao
evento

= dAK

& Matricula/CPF AAgdes

& Adicionar

Anterior 415

oo

SIN-Secap 1.0 - Sala de Inovagio

Botdo para completar o cadastro do
aluno - abre em uma nova aba

Voltar a lista de eventos

Ver alunos ja cadastrados do evento
Editar o evento

Sala de Inovagao © 2024
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Ver Alunos

Na tela de ver alunos listara todos os alunos no evento com seu status e botdes de
agdes como Gerar certificado, Enviar certificado e Remover aluno.

De acordo com as regras apresentadas, Alunos terceirizados ndo recebem
certificados.

E SIN-Secap ® SAIR

Eventos
Dashboard  Eventos

OS DESAFIOS DA ANSIEDADE E DEPRESSAO NO TRABALHO

Total de Alunos 2 Aprovados 3 Reprovados 4
2 2 0

) resultados por pagina Pesquisar ( Excel PDF  Imprimir

ndo de 1 até 2 de 2 registrc a a

Matricula Aluno Nota Frequéncia status Gerar Certificado Enviar Certificado Remover Aluno

rdo Moura Saraiv ( ) ("10c Aprovado V) [ Gerar certificado Ceduc = enviar certificado Ceduc

DACISIESISN BN 2+ Adicionar alunos

Nome do evento

Total de alunos cadastrados no evento

Total de alunos aprovados

Total de Reprovados

Lista dos alunos contendo, Matricula, Nome, Nota, Frequéncia, Status, Gerar/envia
certificados e remover aluno

Coluna com os botdes para gerar certificados

Coluna com os botdes para enviar certificados

Coluna com botdes para remover os alunos

Botdo para atualizar os alunos com as informagdes registradas na coluna Nota,
Frequéncia e Status.

10. Voltar a lista de eventos

11. Adicionar novos alunos ao evento

12. Editar o evento.

A A

© N
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RELATORIOS

Rel. Eventos

Tela para filtrar dados e gerar relatérios dos registros que estao salvos na aplicagao
de acordo com a necessidade.

E SIN-Secap ® SAIR
Rela 0s Eve
' Descric
4 Mes 4 Ano W Tipo de Evento W Categoria de Evento B Entidade = Modalidade = Competencia = status
a Relator a,la lista g 10
180 R$ 80.850,00 Ceduc: 84 - Secap: 96 Presencial: 15 - Virtual: 135 - Hibrido: 30 12 3 Média: 88,4% .
o 4gina -
# cédigo £ Inicio = Nome @ Tipo 1 Entidade = Modalidade 8 competéncia & Alunos v Status  Reagio o carga $ valor
.
e

1. Opcgdes para realizar a busca no relatério. As opgdes sao listadas de acordo com os
registros salvos, ou seja, s6 sera apresentado itens de busca que estio registrados
nos formularios de cadastro do evento.
a. Més, Ano, Tipo de Evento, Categoria de Evento, Entidade, Modalidade,
Competéncia, Status
Buscar de acordo com as opgdes selecionadas
Resetar a busca
Listar todos os registros n&o considerando as opgdes
Total de cursos listados
Valor total dos cursos listados
Total de cursos de cada Entidade
Total de cursos de cada Modalidade
9. Total de Alunos dos cursos listados
10. Total de Alunos aprovados dos cursos listados
11. Média da Avaliacao de reacao dos cursos listados
12. Tabela com a lista dos cursos listados e com suas informacgodes individuais
13. Botdes para baixar a lista nos formatos Excel, PDF ou imprimir a lista

® NGOk WD
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Rel. Alunos

Tela para filtrar dados e gerar relatérios dos registros que estao salvos na aplicagao
de acordo com a necessidade.

E SIN-Secap ® SAR
0s Alun s foram d
Descrigio
# Carg 3 Unidadi H com: v Género + Defi
. 2 B on B B ; B
Yalatdrin Aa licta
a Relatdrio da lista
23 Masculino: 6 - Ndo binério: 1 - Feminino: 16 Fisica: 2 - Ndo Tenho Deficiéncia: 0 - Ndo: 21 - Sim: 0 - Prefiro néo explicitar: 0 a

& Nome &cargo Unidade Comarca Lotagéo
Matricula/CPF B L T Lotag

1. Opcdes para realizar a busca no relatério. As opgoes sao listadas de acordo com os
registros salvos, ou seja, s6 sera apresentado itens de busca que estao registrados
nos formularios de cadastro do usuario.
a. Cargo, Unidade, Comarca, Género, Deficiéncia
Buscar de acordo com as opgdes selecionadas
Resetar a busca
Listar todos os registros ndo considerando as opgdes
Total de usuarios que sédo Alunos
Total de usuarios de acordo com o0 género
Total de usuarios de acordo com a deficiéncia
Tabela com a lista usuarios listados e com suas informacdes individuais
Botdes para baixar a lista nos formatos Excel, PDF ou imprimir a lista

© o N>R WM
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